
品質記録様式管理台帳

久寿ＱＬ－４０２（２１版） 社会福祉法人　本荘久寿会

制定　：　平成１５年　７月２２日 承　認 ： 齋　藤　　　健

改定　：　平成２１年　７月　１日 作　成 ： 佐　藤　益　也

※品質記録様式は、当台帳において一括承認するものである。

文書番号
最新
版数

文書名 作成部署 承認者 新規制定日 改定日

QF4-01AHJ 01 久寿規格見直し依頼書 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22

QF4-02AHJ 01 外部文書管理表 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22

QF4-03AHJ 06 文書配付確認書 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22 2009/01/07

QF4-04AHJ 01 複写管理表 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22

QF5-01AHJ 01 品質活動計画書兼実績管理表 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22

QF5-02AHJ 01 委員会文書１（選任について） 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22

QF5-03AHJ 01 委員会文書２（委員会の活動内容について） 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22

QF5-05AHJ 03 報告文書様式（会議・委員会実施報告書） 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22 2007/04/12

QF5-06AHJ 01 会議文書－１（出席者について） 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22

QF5-07AHJ 01 会議文書－２（会議内容について） 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22

QF5-09AHJ 01 委員会活動計画書兼実績管理表 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22

QF5-10AHJ 01 マネジメントレビュー記録（インプット） 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22

QF5-11AHJ 01 マネジメントレビュー記録（アウトプット） 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22

QF6-01AHJ 01 年間教育・訓練計画－１ 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22

QF6-02AHJ 01 年間教育・訓練計画－２ 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22

QF6-04AHJ 01 教育・研修カード 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22

QF7-01AHJ 01 入所申込書 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22

QF7-02AHJ 01 調査表 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22

QF7-03AHJ 01 相談受付表 品質事務局 品質管理責任者 2009/07/01

QF7-04AHJ 01 入退所等検討記録 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22

QF7-06AHJ 01 入所綴り 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22

QF7-11AHJ 01 ケアチェック表 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22

QF7-12AHJ 02 サービス担当者会議の要点 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22 2007/04/12

QF7-13AHJ 03 ケアプラン（施設サービス計画書） 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22 2007/04/12

QF7-14AHJ 01 ケアプラン策定計画書（継続） 品質事務局 品質管理責任者 2003/09/12

QF7-15AHJ 01 ケアプラン策定計画書（新規） 品質事務局 品質管理責任者 2003/09/12

QF7-16AHJ 01 居宅介護支援ケアプラン策定計画書（継続） 品質事務局 品質管理責任者 2005/05/01

QF7-17AHJ 01 居宅介護支援ケアプラン策定計画書（新規） 品質事務局 品質管理責任者 2005/05/01

QF7-18AHJ 01 ケアプラン策定計画書（変更） 品質事務局 品質管理責任者 2008/09/01

QF7-21AHJ 01 継続購買先評価表 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22

QF7-22AHJ 01 継続購買先月別評価集計表 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22

QF7-23AHJ 03 新規購買先評価票 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22 2007/06/06

QF7-24AHJ 01 購買品不適合発生報告書および調査報告書 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22

QF7-26AHJ 02 注文書（購買申請書） 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22 2006/09/01

QF7-41AHJ 02 預り金依頼書 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22 2004/03/18

業務の見直しに伴う「相談受付表：QF7-03AHJ」の新規制定
改定内容
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印印印印

印印印印
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QF7-42AHJ 03 利用者金品預り証 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22 2007/06/06

QF7-43AHJ 02 日用品預かり記録 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22 2005/02/01

QF7-44AHJ 01 預り金証 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22

QF7-45AHJ 02 小口現金入出金簿 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22 2005/02/01

QF7-46AHJ 02 小口現金出納簿 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22 2005/02/01

QF7-47AHJ 02 入・出金依頼票 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22 2007/06/06

QF7-48AHJ 01 有価証券保管簿 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22

QF7-49AHJ 03 金品引渡受領書 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22 2007/03/01

QF7-51AHJ 01 委任状 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22

QF7-52AHJ 01 入所者金品預かり証（別紙２－１） 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22

QF7-53AHJ 01 入所者金品預かり証（別紙２－２） 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22

QF7-54AHJ 01 依頼書／預かり証（別紙３－１） 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22

QF7-55AHJ 01 依頼書／預かり証（別紙３－２） 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22

QF7-56AHJ 01 遺留金品受領書 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22

QF7-57AHJ 01 遺留品一覧表 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22

QF7-58AHJ 01 預かり金等受領書 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22

QF7-59AHJ 01 預かり金等受領書（その他） 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22

QF7-60AHJ 01 小口現金出納簿 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22

QF7-61AHJ 02 預かり金総括元帳 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22 2003/10/20

QF7-66AHJ 01 医薬品廃棄管理表 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22

QF7-71AHJ 01 監視・測定機器管理台帳 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22

QF7-72AHJ 01 定期検査報告書 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22

QF7-73AHJ 01 不具合計測器妥当性確認書 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22

QF7-74AHJ 01 日常点検表　（ベッドサイドモニター） 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22

QF7-75AHJ 01 日常点検表　（マイコン心電計） 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22

QF7-76AHJ 01 日常点検表　（吸引機） 品質事務局 品質管理責任者 2003/09/12

QF7-77AHJ 01 日常点検表　（酸素吸入器） 品質事務局 品質管理責任者 2003/09/12

QF8-01AHJ 01 顧客満足評価表 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22

QF8-02AHJ 03 内部品質監査プログラム 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22 2005/02/01

QF8-04AHJ 01 規定改善提案書 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22

QF8-05AHJ 04 内部品質監査報告書 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22 2007/07/06

QF8-06AHJ 06 不適合／是正報告書 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22 2007/07/06

QF8-07AHJ 03 内部品質監査不適合是正管理表 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22 2005/02/01

QF8-21AHJ 02 是正・予防処置管理票 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22 2003/09/12

QF8-22AHJ 02 是正処置管理票　（事故報告書） 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22 2003/09/12

QF8-23AHJ 02 ひやり・はっと報告書 品質事務局 品質管理責任者 2003/07/22 2005/02/01
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